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REGOLAMENTO

La struttura formativa richiede da parte di tutti i componenti 'osservanza di norme che regolino una
positiva convivenza e favoriscano un ordinato svolgimento dei vari momenti della vita scolastica.
Pertanto, le regole di comportamento indicate in questo Regolamento servono a garantire il rispetto
reciproco, la cura per I'ambiente scolastico e la serenita necessaria alle attivita didattiche. Solo a
queste condizioni I'ente puo assolvere al compito di trasmettere una formazione professionale
adeguata alle esigenze professionali.

DIRITTI DEI DISCENTI

Il Discente ha diritto ad una formazione qualificata che rispetti e valorizzi I'identita di ogni
partecipante.

Alter Formazione si impegna a garantire:

a. continuita dell’apprendimento, valorizzando le inclinazioni personali dei discenti;

b. un ambiente favorevole alla crescita della persona ed un servizio di qualita, con offerte formative
aggiuntive ed integrative;

c. disponibilita di un’adeguata strumentazione tecnologica;

d. diritto del discente ad essere informato sulle regole di Alter Formazione Srl;

e. docenti specializzati ed altamente qualificati;

DOVERI DEI DISCENTI:

| discenti sono tenuti a frequentare regolarmente ed a rispettare le ore di assenza previste dalle
Determina Regionali che regolano le diverse tipologie dei corsi che la struttura & autorizzata a svolgere
al fine di essere ammessi agli esami finali.

| discenti sono tenuti ad essere puntuali e ad espletare le formalita richieste dall’Ente prima dell’inizio
delle lezioni.

L'attestazione della frequenza si evince dalla firma che il corsista e tenuto ad apporre per ogni lezione
sul registro di classe. Eventuali dimenticanze di tale firma sono di responsabilita esclusiva del corsista e
conteggiate come assenze.
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| corsisti sono tenuti ad osservare scrupolosamente gli orari d’ingresso e di uscita: eventuali ritardi
(oltre 15 minuti dall’orario previsto) o provvisorie assenze (oltre 15 minuti d’intervallo) saranno
riportate sul registro di classe e conteggiate come assenze.

Alter Formazione si riserva di accettare in classe, dopo I'inizio della lezione, gli eventuali ritardatari.

La frequenza al corso non deve essere inferiore al 90% delle lezioni in aula.

In caso di malattia o di impedimento giustificato il corsista € tenuto a presentare documentazione
probatoria contestualmente al suo rientro, la quale sara sottoposta a verifica della Regione Lazio.

Per i corsi E-learning la presenza e attestata dal report rilasciato dalla Piattaforma utilizzata dall’Ente.
Durante le lezioni svolte in modalita Fad- Learning & obbligatorio per il discente essere sempre visibile
affinché le presenze vengano regolarmente registrate; i docenti provvederanno a segnalare allo Staff
scolastico eventuali situazioni di non visibilita protratta dinanzi alla telecamera; & possibile inoltre che
gli ispettori della Regione Lazio intervengano durante la lezione per verificare le presenze allievi e
I"attivita che si sta svolgendo.

E assolutamente vietato cedere le credenziali di accesso alla piattaforma utilizzata.

COMPORTAMENTO E SANZIONI DISCIPLINARI

| Discenti sono tenuti al massimo rispetto dei beni strumentali, delle persone e dei diritti altrui.

Alter formazione declina ogni responsabilita nei confronti di smarrimenti, furti, danni o lesioni a cose
e/o oggetti personali, in qualunque modo questi si verifichino, pur rendendosi disponibile ad attuare
tutte le necessarie misure cautelative.

E assolutamente proibito consumare cibi o bevande nelle aule durante lo svolgimento delle lezioni.
Durante l'orario di pausa pranzo (dalle ore 13.00 alle ore 14.15) il discente & tenuto ad abbandonare
i locali scolastici per permettere alla segreteria di arieggiare e sistemare le aule utilizzate.

| servizi devono essere utilizzati correttamente rispettando le piu elementari norme di igiene e pulizia.
E vietato fumare nei locali scolastici e condominiali.

Alter Formazione puo decidere la sospensione della frequenza dei corsisti responsabili di violazioni
delle regole ivi indicate. La durata del provvedimento, che avra effetto immediato, sara decisa previa
audizione dell'interessato.

Le sanzioni sono:

e Ammonizione, in caso di violazioni lievi delle norme comportamentali

e Sospensione da 3 a 15 giorni in caso di reiterati ritardi

e Espulsione da Alter formazione in caso di gravi e/o ripetute violazioni alle prescrizioni

contenute nel capoverso per |'utilizzo delle attrezzature informatiche.
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UTILIZZO APPARECCHIATURE INFORMATICHE

| Discenti sono tenuti ad usare con cura tutte le apparecchiature appartenenti ad Alter Formazione. E
fatto divieto assoluto di usare, manipolare, copiare programmi o qualsivoglia software da o sui
computer scolastici senza l'autorizzazione dello staff di Alter Formazione.

Chi reca un danno alle apparecchiature di Alter Formazione sara tenuto al risarcimento integrale del
danno stesso secondo le norme del diritto civile.

A TUTELA DELLA PRIVACY:
| discenti non possono diffondere immagini, video o foto della Scuola e/o dei suoi collaboratori, pena

le sanzioni previste dall’ordinamento in materia di violazione delle leggi previste a tutela della Privacy.

E ASSOLUTAMENTE OBBLIGATORIO:
che tutta la documentazione didattica venga consegnata dai discenti alla segreteria scolastica; sara

cura della stessa segreteria provvedere al ritiro ed alla conservazione dei registri presenze, alla firma
degli stessi da parte dei docenti e dei dicenti, all’apposizione delle assenze con eventuali ritardi in
entrata e uscita, alla trascrizione della lezione da svolgere nella giornata.

Sara cura della segreteria infine, accogliere le richieste e/o le problematiche segnalate dai discenti
riportandole, se del caso, alla Direzione Scolastica.
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